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I	Benennen Sie das Thema und den Gegenstand so präzise wie möglich!
II	Recherchieren Sie den Forschungsstand zu Ihrem Thema umfänglich und lesen Sie sich ausgiebig ein!
III	Formulieren Sie eine genaue, beantwortbare Forschungsfrage unter Verwendung der wissenschaftlichen Begriffe, welche Sie der Literatur entnehmen!
IV	Betten Sie Ihre Forschungsfrage in das Themenfeld ein und machen Sie wann immer möglich auf Lücken, gegensätzliche Positionen, Widersprüche oder offene Fragen in der Literatur aufmerksam! Kennzeichnen und begründen Sie Ihre Entscheidungen bei der Auswahl und Entwicklung der Fragestellung!
V	Entwerfen Sie einen Spannungsbogen, eine Gesamtargumentation der Arbeit! Legen Sie Kapitel und Unterkapitel als Teilschritte an, die vom Anfangs- zum Zielpunkt der Arbeit führen! Beginnen Sie die Reinschrift der Arbeit erst, wenn Sie Anfangs- und Zielpunkt sowie die wichtigsten Teilschritte klar benennen können!
VI	Fragen Sie sich bei jeder Aussage, Abschnitt und Kapitel, was der jeweilige Inhalt zum Verständnis der Gesamtargumentation beiträgt und nehmen Sie nur Teile auf, die eindeutig zum Ganzen beitragen!
VII	Schreiben Sie verständlich, das heißt, schreiben Sie nur Dinge auf, die Sie auch wirklich gedanklich durchdrungen haben und mit eigenen Worten wiedergeben können!
VIII	Prüfen Sie, ob alle formalen Kriterien (Umfang der Arbeit, Zitationssystem, Vollständigkeit der Literaturliste, Rechtschreibung usw.) angemessen erfüllt werden!
IX	Denken Sie beim Layout an die zukünftigen Leser*innen und gestalten Sie eine optisch ansprechende Arbeit!
X	Lassen Sie die Arbeit von einer kompetenten Person gegenlesen und auf Rechtschreibung, Grammatik, Verständlichkeit und Ausgewogenheit überprüfen!

